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Verfahrensverwaltung  
 
PlanChexx Schnellanleitung 
 
Bereiche und Objekte 
Bereiche und Objekte ermöglichen Ihnen, eine Struktur in ihrem Betrieb zu definieren.  Jedes 
Verfahren muss mit einem Objekt verlinkt sein; um einen neuen Kunden anzulegen, muss man im 
ersten Schritt Bereiche und Objekte anlegen.   
 
Hinweis: Möchten Sie ein Verfahren aus der Bibliothek importieren, dann wird dieser Vorgang 
automatisch im Objekt für Sie anlegt, indem der original  Objektname verwendet wird. 
 
Verwaltung von Bereichen und Objekten - Arbeitsablauf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinzufügen von Bereichen und Objekten 
Um neue Bereiche und Objekte zu Ihrem Betrieb hinzuzufügen, gehen Sie auf den Reiter 
Administration und wählen Sie aus dem Menü Setup Bereich und Objekt aus. 
 

 
 

Wählen Sie Setup 
Bereich & Objekt  aus 

dem Menü 
Administration  

Wählen Sie den 
Klient aus dem 

Drop Down Menü, 
mit dem Sie arbeiten 

möchten 

Wählen Sie den 
Betrieb für neue 

Bereiche und 
Objekte  

Hinweis: Sollten Sie den 
gewünschten Kunden oder 
Betrieb nicht sehen können, 
setzen Sie sich mit Ihrem 
lokalen Administrator in 
Verbindung 

Fügen Sie den 
gewünschten Bereich 

hinzu durch klicken auf 
Neuen Bereich 

hinzufügen und füllen 
Sie das Textfeld aus 

Nach Auswahl des 
Bereiches fügen Sie  

die Anlagenteile 
hinzu 

Wählen Sie Neues Anlagenteil 
hinzufügen und bearbeiten dann 
die Objekte durch Ausfüllen des 

Textfeldes. Hinweis: Nur der Name 
des Anlagenteil ist notwendig 

Erstellen Sie alle 
erforderlichen 
Bereiche und 

Objekte, für die 
Verfahren, die 

benötigt werden  

Aus der 
Verfahrensverwaltung 
können Sie nun neue 

Verfahren zu Ihren 
Anlagenteilen hinzufügen 
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Wählen Sie den Klient aus dem Drop Down Menü, mit dem Sie arbeiten möchten.  Dieses Menü  
zeigt Ihnen alle Betriebe auf, aus denen Sie wählen können und zu denen Sie Zugang haben.   
 
Hinweis:  Wenn Sie weder den Klient noch den Betrieb sehen können, muss Ihre 
Zugangsberechtigung eventuell angepasst werden.  Bitte kontaktieren Sie Ihren lokalen 
Administrator. 
 
 

  
 
 
Durch die Auswahl eines Betriebes, aktivieren Sie die Spalte Bereiche, die alle vorhandenen 
Bereiche aufzeigt und Ihnen ermöglicht neue Bereiche anzulegen.  
 
 

   
 
 
Um einen neuen Bereich hinzuzufügen, klicken Sie auf Neuen Bereich hinzufügen, geben Sie dann 
im Textfeld den Namen ein und klicken Sie auf speichern.  Der neue Bereich wird Ihnen nun in der 
Liste angezeigt.   
 
 

 
  
 
Sie können Bereiche editieren und den Namen ändern, indem Sie auf das Symbol Buch klicken, 
das sich auf der linken Seite befindet.    
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Um ein neues Objekt hinzuzufügen, wählen Sie den gewünschten Bereich aus und klicken Sie auf 
Neues Anlagenteil hinzufügen. 
   
 

  
 
 
Innerhalb des Beschreibungsfeldes Neues Anlagenteil hinzufügen geben Sie im Feld Objektname, 
den Namen ein. Alle anderen Felder sind optional.   
 
Das Beschreibungsfeld ermöglicht eine detaillierte Erklärung von Anlagenteilen. Die Erklärung der 
Objekte wird im Kopf des Reinigungsplans dargestellt.  Dies kann von Vorteil sein, wenn ein 
Produktionsbetrieb mehrere zu reinigende Anlagenteile bzw. Objekte umfasst, die Teil eines 
gesamten Produktionsablaufes sind. Die Objekte, die durch Namen gekennzeichnet sind, können 
nochmals in Einzelteile aufgeteilt werden, die dann im Beschreibungsfeld aufgelistet werden können.  
Die Beschreibung erscheint in der Vorschau und auf der endgültigen PDF Version des Verfahrens.  
 
 

 
 
 
Klicken Sie auf Speichern und Ihr neuer Bereich erscheint in der Liste. 
 
Hinweis:  Es können beliebig viele Bereiche und Objekte in die Betriebe hinzugefügt werden.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 


